MUNTE

IMMOBILIEN

Uber uns

Das bieten wir Ihnen

Das bringen Sie mit

Darauf konnen Sie
sich freuen
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Immobilienkauffrau/-mann (m/w/d)
fur die WEG-Verwaltung

In Vollzeit oder Teilzeit

Als Immobilienkauffrau/-mann (m/w/d) verstarken Sie unser Team der WEG-Abteilung und
tibernehmen selbststandig die Verwaltung von Wohnungseigentiimergemeinschaften.

Wir sind ein inhabergefihrtes Unternehmen mit Uber 65 Jahren Erfahrung in der
Immobilienwirtschaft. Als Verwalter, Vermieter, Immobilienmakler, ErschlieBungs-trager und
Projektentwickler sind wir mit allen Fragen rund um die Immobilie bestens vertraut.

e 30-40 Std.-Woche

o \Vertrauensarbeitszeit

e FEine gute Einarbeitungsphase

o Vielfaltige Moglichkeiten zur personlichen Weiterentwicklung

o Eine super Atmosphare in einem motivierten Team

e FEinen modernen Arbeitsplatz in der Braunschweiger Innenstadt
e Obst und Getranke

e Sie sind Immobilienkaufmann (m/w/d) mit mehrjahriger Berufserfahrung
o Sie besitzen idealerweise Sach- und Fachkunde in der WEG-Verwaltung

o Sichere EDV-Kenntnisse, MS Office, insbesondere Excel, Kenntnisse in

e RELion sind vorteilhaft

o FEinsatzfreude, Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und u

e nternehmerisches Denken

e Technisches Grundverstandnis

e Team-und Kommunikationsfahigkeit

o FEine strukturierte, ergebnisorientierte und eigenstandige Arbeitsweise

o Mitarbeit in einem motivierten und sympathischen Team
o Selbstandige und eigenverantwortliche Verwaltung von

Wohnungseigentimergemeinschaften

o Vorbereitung und Durchflihrung von Eigentiimerversammlungen
e Zusammenarbeit mit den Beiraten

e Rechnungsprifung

e Buchhaltung

¢ RegelmaRige Objektbegehungen

Ansprechpartnerin

Rita Korber MUNTE Immobilien GmbH & Co. KG
Bitte Ubermitteln Sie Ihre Bewerbung Casparistralie 1
per E-Mail an: bewerbung@munte-immobilien.de 38100 Braunschweig

munte-immobilien.de


mailto:bewerbung@munte-immobilien.de
https://www.munte-immobilien.de/en/immobilienmanagement/startseite



